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_____________________________________________ 

(наименование предприятия, организации) 

КНИГА 
 приема и сдачи 

ключей

Начат  «_____»______________ 20 ____ г. 

Окончен  «_____»____________ 20 ____ г. 

 



№
Дата 

выдачи 

ключей

Время 

выдачи 

ключей

Номер 

комнаты
Номер 

печати

Фамилия 

получившего ключи и 

вскрывшего 

помещение

Роспись

Роспись 

начальника 

смены, 

выдавшего ключ
1 2 3 4 5 6 7 8

 



№
Дата 

приема 

ключей 

Время 

приема 

ключей

Номер 

комнаты
Номер 

печати

Фамилия 

ответственного за 

сдачу ключей
Роспись

Роспись начальника 

смены, принявшего 

ключи и включившего 

сигнализацию
9 10 11 12 13 14 15 16

 



 


